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1. [bookmark: _Toc4514]CA数字证书注册申请
如果还没有进行CA数字证书申请的用户，需要先以普通账号和密码的形式登录账号，登陆成功后，在界面右上角找到并点击“[image: ]”，即可跳转到CA数字证书注册申请界面进行申请。
[image: ]
或者在企业账号管理处中找到绑定CA账号。
[image: ]

弹出绑定CA账号界面，找到并点击“[image: ]”按钮。即可跳转到CA数字证书注册申请界面进行申请。
[image: ]
点击“证书申请”按钮，进入数字证书在线服务平台，点击“证书新办”。如图所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc92688909]进入证书新办主界面，填写证书申请信息，打*的项目为必填项，如实进行填写即可，如图所示。
[image: ]
填写完成后如图所示点击“下一步”。
[image: ]
进入到订单审核界面，证书申请信息会展示在页面，如图所示，请经办人进行审核填写信息，确认无误后点击“确认订单”按钮，如信息有误，则点击“返回修改”进行填写。
[image: ]
如图所示，请按照证件提示要求，上传证件照片，上传完成无误后，点击“确认申请”。
[image: ]

通过核验经办人手机号获取验证码，进行证书申请签名确认，完成后点击“确定”。如图所示。
[image: ]
进入证书支付界面，可选择微信或支付宝两种支付方式完成支付。支付完成后界面如图所示。点击“下一步”。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]数字证书申请成功界面如图所示，等待工作人员审核证书材料即可。点击“下一步”则返回到数字证书在线服务平台。
[image: ]
如图所示为申请办理的数字证书业务反馈邮件。审核通过的单位数字证书，北京数字认证股份有限公司会把办理好的key邮寄给客户。
[image: ]


下图为《单位数字证书申请表》回执。

[image: ]
2. [bookmark: _Toc11316]证书应用环境软件安装部署
使用USB-Key的用户电脑上必须安装客户端即BJCA证书应用环境，否则业务系统无法正常识别数字证书（即USB-Key）。点击界面上的证书应用环境下载，下载证书应用环境软件。
[image: ]
下载完成后找到下载文件，右击以管理员身份运行证书应用环境安装包。[image: ]
点击【安装】。（安装过程中请确保USB-Key已经插入电脑USB口，且与电脑连接状态正常。安装程序会自动识别所插入的USB-Key的类型，并安装对应的驱动）
[image: ]
等待程序安装完成。
[image: ]
出现如下提示，点击【完成】，证书应用环境安装完成。
[image: ]


安装程序执行完毕后，桌面上会生成BJCA证书助手的快捷方式。
[image: C:\Users\晓伟\Documents\Tencent Files\840262382\FileRecv\MobileFile\[$3XOR7QLL9EWZ2IZQ}7V]6.png]
双击BJCA证书助手，出现如下所示信息，表明客户端安装成功（USB-Key保持插入状态）。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc17580]CA数字证书登录
证书应用环境安装成功之后，打开网址，将USB-Key插入电脑USB口之后。电脑界面的右下角就会显示您登陆的USB-Key信息。
[image: ]
与此同时网址登录界面中，CA数字证书登录界面上的账号信息处就会显示您的USB-Key名称。
[image: ]
此时只需要输入您USB-Key的密码即可登陆成功，进入到系统界面。
[image: ]
[image: ]
如果您输入的USB-Key密码是错误的，界面上就会提示校验失败，还提示有几次机会重试。
[image: ]
如果证书快要到期了，界面上也会有相应的提醒。
[image: ]
如果未进行绑定，也会进行提示，请先绑定再使用CA账户登录。
[image: ]
4. [bookmark: _Toc13998]CA数字证书绑定
CA数字证书登录的时候，如果您未对账号和USB-Key进行绑定的，用数字证书登录时会有以下提示。
[image: ]
此时需要用普通账号密码的形式登录进系统进行绑定。
[image: ]

登陆之后，如果系统检测到未进行账号和数字证书进行绑定的，界面弹出提示框。
[image: ]
需要绑定的用户，找到系统左侧“[image: ]”按钮，弹出下拉列表，点击绑定CA账号。
[image: ]
勾选想要绑定的账号，点击“[image: ]”按钮。
[image: ]
界面会弹出绑定CA账户的验证，需要输入USB-Key的密码。密码输入完成之后点击“[image: ]”按钮即可。
[image: ]
绑定成功之后，界面会有所提示。
[image: ]
在账号列表中也能看到是否绑定处显示的是已绑定。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc4758]CA数字证书解绑
当需要解除CA数字证书和账户的绑定时。只需要登录系统之后找到界面左侧的“[image: ]”，点击下拉找到“[image: ]”，点击进入到证书解绑界面。
[image: ]
勾选需要解绑的账号，点击“[image: ]”按钮即可解除绑定。
[image: ]
解除绑定后界面也会有所提示。
[image: ]
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